
 
 
 

 
 

 
 

 

LAPORAN :  ______________________ 

 

DISEDIAKAN OLEH 
 

 

JAWATAN  

EMAIL  

TELEFON  

 

DISEDIAKAN UNTUK PUSAT SUKAN UNIVERSITI, UTHM 
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LAPORAN  
 

 
 
1.0 Maklumat Program 

 
1.1 Nama Program 

 
1.2 Tarikh  

 
1.3 Tempat  

 
1.4 Masa 

 
 

2.0 Pengurusan 
 

2.1 Urusetia 
 

2.2 Sukarelawan 
 

2.3 Organisasi Pasukan 
 

2.4 Mesyuarat Penyelarasan Penganjuran/Penyertaan 
 
 
3.0 Persediaan Atlet 

 
3.1 Latihan Pasukan 

 
3.2 Tahap Kecergasan  

 
3.3 Perlawanan Percubaan 

 
 

4.0 Teknikal dan Pertandingan 
 

4.1 Penyertaan Pasukan  
 

4.2 Pengadil 
 

4.3 Venue dan Peralatan 
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4.4 Majlis Undian dan Taklimat Pengurus Pasukan 
 

4.5 Jadual Pertandingan 
 

4.6 Sistem Pertandingan 
 

4.7 Bantahan 
 

4.8 Keputusan (Sistem/Keputusan Pertandingan/Statistik Pungutan 
Pingat/Senarai Pemenang) 

 
 
5.0 Perbelanjaan 

 
5.1 Sumber Peruntukan 

 
5.2 Tajaan 

 
5.3 Salinan Dokumen Kewangan 

 
 

6.0 Majlis Penyampaian Hadiah & Penutup 
 

6.1 Perasmi 
 

6.2 Jemputan VIP 
 
6.3 Pengacara 
 
6.4 Gimik  

 
6.5 Hadiah, Cenderahati dan Sijil Penyertaan 

 
6.6 Sambutan & Persembahan 

 
 

7.0 Promosi & Media 
 

7.1 Bahan Promosi 
 

7.2 Platform Hebahan 
 

7.3 Media yang terlibat 
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8.0 Perubatan 
 

8.1 Senarai Petugas 
 
8.2 Rawatan Kecederaan 
 
 
 

9.0 Keselamatan 
 

9.1 Senarai Petugas 
 

9.2 Sistem/S.O.P Keselamatan 
 

9.3 Kawalan 
 
 

10.0 Penonton 
 

10.1 Bilangan Penonton 
 
 
11.0 Pengangkutan 

 
11.1 Urusetia 

 
11.2 Sukarelawan 

 
11.3 Pengadil 

 
11.4 Pasukan/Peserta 

 
11.5 Penonton 

 
 
12.0 Penginapan 

 
12.1 Urusetia 

 
12.2 Sukarelawan 
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12.3 Pengadil 
 

12.4 Pasukan/Peserta 
 

12.5 Penonton 
 
 
13.0 Jamuan 

 
 

14.0 Impak 
 
 

15.0 Permasalahan Dan Cadangan Penambahbaikan 
 
 

16.0 Rumusan 
 
 

17.0 Gambar Program 
 
Seperti Di Lampiran 

 
 

18.0 Kaji Selidik Penilaian Aktiviti 
 

   Seperti Di Lampiran 
 

 

Disediakan oleh :  

 

.........................................................................    Tarikh: 

Nama: 

Jawatan: 

Telefon: 

____________________________________________________________________________ 

 

Disahkan oleh Penyelaras Pasukan :   

 

….......................................................................    Tarikh: 
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Nama: 

Jawatan: 

Telefon: 


